INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2025
-

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la'Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Luis Fernando Pineda Hernandez , CuUl: 1779354480101 /
Nimero de contrato: 029-525-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1083-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos , Nit del Contratista: 49159925
Namero de Factura: 382878128 £ Serie: 00572788/ _
Honorarios Mensuales: Q6,000 / Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q11,400 / Plazo del Contrato: 04/1/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta /"'
los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "La Delegacion de
Recursos Humanos" del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de
contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en la organizacién de la agenda de la vice delegada.

2. Apoyé en la organizacién de archivos digitales y fisicos.

3. Apoyé en la elaboracién de documentos para las solicitudes requeridas.

4. Apoyé al rea de Admisiones completando la documentacién para cambio de renglén.

5. Apoyé realizando las verificaciones de documentos de personal para recontratacién.

6. Apoyé en la recopilacién de informacién para perfilar candidatos a los puestos requeridos.

7. Apoyé en la elaboracién y recopilacién de informacién para la solicitud de correo institucional
del &rea legal del ministerio.

8. Apoyé en la impresién y organizacién de los manuales que conforman el-SIARH.

9. Apoyé como enlace para la recepcién y revisidn de los expedientes para actualizacién de documentos
del area de Recursos Humanos.

LUIS FERNANDO PINEDA HERNANDEZ. MARTHA LIZETH ALVARIZAES NAJERA DE BARRIOS

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Decima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacidon

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Luis Fernando Pineda Hernéndez CuUl: 1779354480101
Ndmero de contrato: 029-525-2025-DGDR-MCD -~ Acuerdo Ministerial: 1083-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 49159925
Ndmero de Factura: 382878128 Serie: 0057278B
Honorarios Mensuales: 6000 Periodo del Informe: 04/11/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato 11400 Plazo del Contrato: 04/11/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde )
presta los servicios: Recursos Humanos (
Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de

Supervision de Promotores de la Direccién de Areas $ustantivas de Ia Direccién General del

Deporte y la Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segdin Clausula de
contrato:Tercera).

1.Apoyé en el recibo, clasificacién y entrega de correspondencia de las areas correspondientes.

2.Apoyé en la organizacién de la agenda de la vice delegada.

3.Apoyé en la organizacién de archivos digitales y fisicos.

4.Brindé apoyo en el seguimiento de las solicitudes de informacién y documentacién requeridas
Por la Direccién General del Deporte y la Recreacién, asi como por los entes fiscalizadores.

5.Apoyé en la elaboracién de documentos para las solicitudes requeridas.

6.Apoyé en la organizacién para la solicitud de usuarios SIARH.

7.Apoyé en la elaboracién y control de inventario de insumos del drea.

8. Apoyé al area de Admisiones completando la documentacién para cambio de renglén.

9. Apoyé realizando las verificaciones de documentos de personal para recontratacién.

10. Apoyé en la recopilacién de informacién para perfilar candidatos a los puestos requeridos.

11. Apoyé en la elaboracién y recopilacién de informacién para la solicitud de correo institucional
del area legal del ministerio.

12. Apoyé en la impresién y organizacién de los manuales que conforman el-SIARH.

13. Apoyé como enlace para la recepcién y revisién de los expedientes para actualizacién de documentos
del area de Recursos Humanos.

Luis Fernando Pineda Herndndez Martha Lizeth Alvarizaes Néjera de Barrios
Nombre Completo del Cdntratista / Nombre de la Autoridad que Evulua los Servicios
(segun Clausula de co : a Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Guatemala, 30 de Diciembre de 2025

-

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Luis Fernando Pineda Hernéndez

Ndmero de contrato:

029-525-2025-DGDR-MCD -

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos

Ndmero de Factura: 382878128
Honorarios Mensuales: 6000
Monto Total del Contrato 11400
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

CUL: 1779354480101
Acuerdo Ministerial: 1083-2025

Nit del Contratista: 49159925 s/
Serie: 0057278B  /

Periodo del Informe: 04/11/2025 al 31/12/2025

Plazo del Contrato: 04/11/2025 al 31/12/2025

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de $upervision
de Promotores de la Direccion de Areas $ustantivas de Ia Direccién General del Deporte y la
Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios

de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas,
sino Gnicamente enunciativas (segan Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o Se recibieron y verificaron 32 expedientes para actualizacién de documentos requeridos por la direccién general

con lo cual se logré la agilizacién de los procesos administrativos.

e Se imprimid y ordend el manual SIARH, con el cual se logré la estandarizacién de los procesos administrativos

para el buen uso del sistema y que este sea eficiente y entendible.

e Se llevd el control de la agenda electrénica para dar prioridad y seguimiento a los requerimientos de mayor importancia
logrando cumplir con los tiempos de entrega de la informacién, documentacién y actividades solicitadas.
e Se validaron los documentos de 150 expedientes para recontratacién de personal con lo cual se agilizé el proceso

administrativo.

e Se brind6 apoyo para completar las copias requeridas en el proceso de cambio de renglén correspondiente a 35

expedientes logrando los tiempos de entrega establecidos.

e Se establecieron las atribuciones correspondientes segdn el rol que ejecuta cada colaborador en el sistema SIARH.
o Se elabord el inventario de insumos con el cual se lleva el control de ingreso y egreso de los productos que se utilizan

en las areas de trabajo.

Martha Lizeth Alvarizaes Ndjera de Barrios

Luis Fernando Pineda Herndéndez N
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